ПАМЯТКА

По оформлению курсовых проектов по учебной дисциплине

" Теория механизмов и машин"

      1.   Все документы курсового проекта (в дальнейшем КП) должны
соответствовать требованиям  ЕСКД и ЕСТД.
      2.   Всем документам КП додана быть присвоена литера "К".
      3.   Всем документам КП должно быть присвоено обозначение по классификатору ЕСКД и коды документов согласно таблицы 
3 ГОСТ 2. 102-68,   например:                             
НУКМ.060311.107 ПЗ Механизмы насоса. Пояснительная записка НУКМ.060311.107 КП Механизмы насоса. Ведомость курсового проекта 
НУКМ.060311.107 ТЧ Механизмы насоса. Синтез зубчатого зацепления. Теоретический чертёж
      4.  Документы,   содержащие текст,  разбитый на графы (ведомости), выполняются по ГОСТ 2.105-95,  ГОСТ 2.106-96  основным чертёжным шрифтом по ГОСТ 2.304-81 с высотой букв и цифр не менее 2,5 мм.
      5.  Пояснительная записка (ПЗ) долина выполняться машинописным или рукописным способом с высотой букв и цифр не менее 2,5 мм на листах формата А4 (210x297)  или близких к нему ферматах. Расстояние от края листа до границ текста должно быть:
в начале строки         - не менее 23 мм,
в конце строки           - не менее   8 мм,
до верхней строки      - не менее 15 мм, 
до нижней строки       - не менее 15 мм.
Нумерация листов должна быть сверху в центре относительно текста.

      6.  ПЗ должна иметь титульный лист  (см.пример).
      7.  Непосредственно за титульным листом должно быть помещено "Содержание". На этом листе должна быть вычерчена рамка и основная надпись по ГОСТ 2.104-68 форма 2. Слово "Содержание" записывают в виде заголовка симметрично тексту с прописной буквы. Наименования, включенные в содержание,  записывают строчными буквами, начиная с прописной буквы.
      8.   На следующем листе - рамка и основная надпись по ГОСТ 2.104--68 форма 2а. (маленький штамп). На этом листе помещают или продолже​ние содержания или раздел "Введение", если таковой имеется, или дру​гой первый раздел документа.
      9.   Остальные листы допускается оформлять без рамки и основной надписи.
      10. Текст документа (ПЗ) при необходимости разделяют на разделы и подразделы.

     10.1 Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего документа, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзацевого отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела.  Номер подраздела состоит из  номера раздела и под​раздела,  разделённых точкой. В конце номера подраздела точка не ставится.
     10.2.Разделы и подразделы должны иметь заголовки. Заголовки должны четко и кратко отражать содержание разделов и подразделов. Заголовки следует писать с прописной буквы без точки в конце, не подчеркивая. Переносы слов в заголовках не допускаются. Если заго​ловок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.
     Расстояние между заголовком и текстом должно быть 15 мм, меж​ду заголовками раздела, и подраздела - 8 мм.
     10.3. Каждый раздел рекомендуется начинать с нового листа (стра​ницы) Первый раздел - "Введение".
     10.4  Разделы, как и подразделы,  могут состоять из одного или нескольких пунктов. Если раздел делится не на подразделы, а на пункты, то нумерация пунктов должна быть в пределах каждого раздела и номер пункта должен состоять из номера раздела и номера пункта, разделенных точкой. В конце номера пункта точка не ставится. Например:  I - номер раздела, I.I - номер пункта.
     Пункты заголовков не имеют.
Если подраздел делится на пункты, то нумерация пунктов должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из  номера раздела, подраздела и пункта, разделенных точками, например:
     3 - номер раздела, 3.1 - номер подраздела,  3.1.1 - номер пункта
     10.5  Пункты при необходимости могут быть разбиты на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта, например: 4.2.2.1
     10.7  Если раздел или подраздел состоит только из  одного пункта, он тоже нумеруется.
     10.8  Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены пере​числения. Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или строчную букву, после которой ставится скобка.
     10.9  Каждый пункт, подпункт, перечисление записывают с абзаце​вого отступа ( 35...37 мм от края).
      11. формулы
      11.I Формулы нумеруются арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всего документа. Допускается нумерация формул в пределах раздела.  В этом случае  номер формулы состоит из  номера раздела и

порядкового номера формулы, разделённых точкой .Номер указывают с правой стороны листа на уровне формулы в круглых скобках, например 
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Ссылки в тексте на номер формулы дают в скобках, например "в формуле (3)".             

      11.2 Значения символов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, должны быть приведены непосредственно под формулой.  Зна​чение каждого символа дают с новой строки в той последовательности, в какой они приведены в формуле. Первая строка расшифровки должна начинаться со слова "где" без двоеточия после него.
      12. Оформление иллюстраций
Иллюстрации нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах всего документа. Если рисунок один, то он нумеруется "Рисунок 1 ". Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и поряд​кового номера иллюстрации,  разделенных точкой. 

Например, "Рисунок 1.1". При ссылках на иллюстрации следует писать
 " в соответствии с рисунком 2" при сквозной нумерации и 
" в соответствии с рисунком 1.2" при нумерации в пределах раздела.
Иллюстрации,  при необходимости,  могут иметь наименование и пояснительные данные (подрисуночный текст). Слово "Рисунок" и наименование помещают после пояснительных данных и располагают следующим образом:
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1) Штатив         2) Шкала        3) Датчик
Рисунок I - Детали прибора
      13.   Построение таблиц
      13.1 Цифровой материал,  как правило,  оформляют в виде таблиц в соответствии с рисунком 2.Таблица может иметь заголовок, который следует помещать над таблицей. Заголовок должен быть кратким и полностью отражать содержание таблицы.
      13.2  Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм.
      13.3  Таблицы следует нумеровать арабскими цифрами сквозной

нумерацией. Если в документе одна таблица, она должна быть обозначена "Таблица. I". Допускается нумеровать таблицы в пределах раздела.  В этом случае  номер таблицы состоит из  номера раздела и порядкового номера таблицы, разделенных точкой.
       13.4  Таблицы слева, справа, снизу, как правило, ограничивают
линиями.
       13.5  Слово "Таблица" указывают над левым верхним углом табли​цы. Если таблица разделена на части, то над другими частями (кроме первой) пишут слова " Продолжение таблицы" с указанием номера таблицы в соответствии с рисунком 3.
Таблица 1 - ________________
Продолжение таблицы 1
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                          Рисунок 2                                                Рисунок 3
       13.6 На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом сло​во "таблица" в тексте пишут полностью с указанием её номера, напри​мер:  "в таблице 2".
       14.  Последний раздел ПЗ - "Список использованных источников" оформляется по ГОСТ 7.32-81 в алфавитном порядке.
       15.   Ссылки в тексте на использованную литературу даются по следующему примеру:  в косых скобках даётся номер,  под которым эта литература записана в списке, например /3/ ;  или в косых скобках после  номера литературы через запятую указывается номер таблицы или формулы, на которую ссылаются,  или указывается номер страницы,   на​пример: /2,  таблица 13/ ; /2,  формула 5.1/ ; /2,  с.213/.
       16.   Ведомость курсового проекта (КП)
В ведомость курсового проекта должны быть записаны все документы,  разработанные в данном курсовом проекте. Она составляется по СТП 1.505-96 на листах формы 4 по ГОСТ 2.106-96.
       17.   Все документы курсового проекта должны быть сброшюрованы в альбом или уложены в папку. Перед брошюровкой чертежи должны быть сложены согласно, требованиям ГОСТ 2.501-68.
      Альбом документов должен иметь титульный лист  (см. пример)
      Порядок размещения документов в альбоме:
      1)   Ведомость курсового проекта (КП)
      2)   Задание на курсовой проект
      3)   Пояснительная записка, начиная с титульного листа
      4)  чертежи
 ПРИЛОЖЕНИЕ А

ОБОЗНАЧЕНИЯ В ОСНОВНЫХ НАДПИСЯХ ТЕОРЕТИЧЕСКИХ ЧЕРТЕЖЕЙ И ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКЕ КУРСОВОГО ПРОЕКТА ПО ТММ
Обозначение теоретических чертежей (ТЧ),  которыми являются все чертежи, выполняемые в курсовом проекте по ТММ,  должны записываться согласно следующему примеру:  поз 5
     Пример 1 : НУТМ.0603117107 ТЧ
              поз 1      поз 2    поз 3    поз 4 
     В данном обозначении:
     Поз 1 - код кафедры,   на которой выполняется проект 
     Поз 2 - код проектируемой машины по классификатору ЕСКД 

                    ( см.  таблицу)
     Поз 3 и поз 4 - порядковый номер разработки (3 цифры) рекомендуется составлять из:
     Поз 3 -  номер темы курсового проекта ( 2 цифры)
     Поз 4 -  номер варианта (1 цифра) данных, если номер варианта состоит из двух цифр, то необходимо записать последнюю его цифру

     Поз 5 - код документа (чертежа)
     В графе 1 основной надписи чертежа запись должна быть выполнена следующим образом (для кинематического анализа):
     Пример 2: Насос двойного действия
Кинематический анализ механизма
Теоретический чертёж
     Обозначение пояснительной записки (ПЗ)  курсового проекта должно соответствовать следующему примеру:
     Пример 3:  НУТМ. 060311.107 ПЗ
     В графе 1  основной надписи ПЗ должно быть записано:
Насос двойного действия
Пояснительная записка
     Код машины (Поз 2)  необходимо присваивать в зависимости от темы курсового проекта в соответствии со следующей таблицей:
	№
	Название машины
	Код характеристики по ЕСКД

	1
	Компрессор
	060411

	2
	Насос
	060311

	3
	Поперечно-строгальный станок
	041730

	4
	Ножницы аллигаторные
	043351

	5
	Механизм привода печи
	303359

	6
	Толкатель термической печи
	303349

	7
	Пресс механический
	343120

	8
	Двигатель внутреннего сгорания 4-х тактн.
	381315

	9
	Двигатель внутреннего сгорания 2-х тактн.
	381115

	10
	Механизмы строгального станка
	041730

	11
	Механизмы прошивного пресса
	043120

	12
	Механизмы сенного пресса
	043120

	13
	Механизмы мембранного пресса
	064270

	14
	Механизмы комбайна
	271311

	15
	Механизмы зерноуборочного комбайна СК-К
	271311

	16
	Механизмы колёсного трактора
	459211

	17
	Механизмы гусеничного трактора
	459215

	18
	Механизмы качающегося конвейера
	613613

	19
	Дизель - воздуходувная установка 
	064353

	20
	Привод конвейера 
	303359
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